
마이스 유치 지원 신청 안내 및 서식

1. 지원금 신청

○ 신청시기 : 연중상시

○ 지원방법 : 증빙자료 심사(검토) 후 유치 지원 접수

○ 신청방법 : 담당자 이메일 접수

○ 결과안내 : 내부 심사 후 2주일 내 결과 안내

○ 제출서류

연번 신 청 서 류 서  식

1 지원금 지급요청 공문 
별지 1

또는 자율
2 유치지원 신청서 별지 2
3 행사 유치 확정 공문 또는 메일 자율
4 행사제안서 또는 계획서 자율
5 사업자등록증 -

  

2. 결과보고서 제출 및 지원금 지급

○ 제출기한 : 행사 종료 후 1개월 이내

○ 제출방법 : 담당자 이메일 접수

○ 진행절차 : 결과보고서 제출 → 검토 → 지원금 지급

               ※ 제출 후 1개월 이내 지급

○ 제출서류

연번 신 청 서 류 서  식

1 지원금 지급요청 공문 
별지 1 

또는 자율
2 결과보고서 별지 3
3 행사 사진 별지 4
4 대표자 또는 법인 통장 사본 -

  

 ※ 참가자등록부 및 행사사진은 단체 원본대조필 직인 날인

 ※ 지원금은 VAT 포함이며, 지원금 수령을 위한 전자세금계산서 발급 필수

 ※ 100만원 이상의 지원금에 대해서는 지역개발공채를 매입·제출하여야 함



[별지 제1호 서식]

기관명

====================================================================
==

   문서번호 :                                                    
   시행일자 : 
   수 신 처 : (재)전라남도관광재단 귀하
   제    목 : 
====================================================================
==

   본 학회에서 개최하는 ‘행사명’의 성공적인 개최를 위하여 전라남도 MICE 개최 인센티브 지원신청
서를 아래와 같이 신청하오니 협조하여 주시기 바랍니다. 

-  아          래  -

가. 행사개요
○ 행 사 명 : 
○  기    간 : 
○ 장    소 : 
○ 규    모 : 
○ 주    최 : 

나. 첨 부 : 1. 지원신청서 2. 행사장 임차에 따른 증빙서류  
3. 행사계획서  4. 이전 개최행사 증빙자료

  

기관명

회   장  

전라남도 마이스(MICE) 개최 인센티브 지원 

             기관명        (직인)



[별지 제2호 서식]

「전남 MICE 유치 지원」신청서  

행 사 명 칭 
국 문
영 문

단  체
연  락

대표자 대표전화
주  소

 담당자

 이  름(국문)                 직  위(국문)
       (영문)                       (영문)
 전 화                       팩 스
 핸드폰                      E-mail
 홈페이지

행 사 장 소 
행 사 기 간        2023년     월    일  ~       년     월    일   (   일간)

행 사 규 모
참 가 인 원 부  스

총 참가자 내 국 인 외 국 인 총 부스 업체 수
명 명 개국    명 부스 개

신 

청 

사

업 체 명 사업자등록번호

등록일자

/ 등록번호

대 표 자
전 화 번 호

(핸 드 폰)

주    소

담 

당

자

성    명 직    책

전 화 번 호

(핸 드 폰)
이메일(Email)

   상기 사는 본 공고의 제반사항 및 공고문, 참가 신청서를 숙지하였으며 일체의 
조항에 동의하여 붙임서류를 첨부, 지원을 신청합니다. 

붙임서류  1. 사업자등록증 1부.
2. 사업계획서 1부.
3. 행사 유치 확정 공문 또는 메일 1부.
4. 행사 제안서 1부

 
년       월       일             

  신청 단 체 명                                 (직인)

(재)전라남도관광재단 대표이사 귀하



[별지 제3호 서식]

전남 MICE 유치지원 결과보고서

구         분 내                용

개
최
결
과

행 사 명
 국문) :
 영문) :

기    간 ~

장    소

주최단체 주    관

규    모    개국        명 (외국인 참가자 :        명)

개최주기  정기 : 매년              부정기 :     년

□ 행사 지원 내용
예) ○ 행사 지원 내용 :

○ 지역 답사 지원 등

상기와 같이 MICE 유치지원에 관한 결과보고서를 제출합니다.
                     년       월       일             

  신청 단 체 명                                 (직인)

   (재)전라남도관광재단 대표이사   귀하

[첨부서류] : 1. 지원금 지급요청 공문

2. 행사사진(전남 로고 반영 홍보물 시안 등)

3. 통장사본



[별지 제4호 서식]

 사   진   대   장

행사일시 설  명

사진 각각 2-3장

행사일시 설  명

사진 각각 2-3장


